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Gemensamma grunder

Rutiner och checklistor

Stod for att skapa
informationsunderlag

Informationsdelning mellan olika aktorer dr en forutsittning for vilgrundade
overenskommelser och beslut. Om informationsdelningen dessutom dr effektiv och
genomtinkt blir det littare att fa ett bra grepp om vad som har hint och om vad som
mdste goras.

Grundliggande for att producera och ta emot informationsunderlag dr att aktorer

v bade séker och férmedlar information i ett tidigt skede Gemensamma grunder -
V' anpassar informationens innehill och form efter mottagarens r°dm)'e'k 2 SE TR ) G
edning

behov

. . Syftet med detta stodmaterial ar att
v kommer 6verens med andra aktérer om hur de ska dela 4

ge stod at att genomfora momentet:
information

Dela

Checklista for att skapa informationsunderlag till andra aktorer: . .
information

V' Ta reda pa syftet och milgruppen. Vem ska ha informationen och
vad ska de anvinda den till?

U . . . Momentet aterfinns i Process for
V' Ta stillning till om den egna organisationen kan limna ut

inriktning och samordning — hur ska
informationen. Ofta kan dtminstone delar av informationen det goras? pa nivan Arbetssatt i
limnas ut. Tydliggér om informationen kraver sirskilt Ramverket.
omhindertagande hos den mottagande parten, till exempel vid
affirskritisk, kinslig eller skyddsvird information.
V" Anpassa innehallet och spriket till mottagaren. Vad ir sirskilt
intressant fér mottagaren att fa kinnedom om? Finns det
fackuttryck som vi kan undvika eller som vi behéver férklara?
v Kan vi fortydliga informationen med hjilp av bilder, firger,
diagram eller kartor?
v" Ange tidsstimpel. Nir skapade vi informationen och nir
uppdaterar vi den? Hur linge dr den aktuell? Hur kan andra halla
sig uppdaterade? Ange dven kvalitetsniva: Bygger informationen pa
svaga indikationer, egna eller andras bedémningar eller pa
bekriftad information?
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