UTKAST - ej pa 6ppen remiss
Den hdar leveransen dr ett utkast inom Gemensamma grunder Ramverk for
samverkan och ledning. Detta dokument d@r inte pa 6ppen remiss just nu.

Arbete pagdr for att fardigstalla leveransen. Leveransen kommer publiceras i
som fardig produkt i november 2024.

Har du frdgor kring dokumentet innan det kan du héra av dig fill
samverkanledning@msb.se
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Gemensamma grunder

Checklistor och mallar

Stod for att efterfraga, ta
emot och aterkoppla
informationsunderlag
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Syftet med detta stodmaterial ar att dels att ge stod at att genomféra momentet Dela information.
Det aterfinns i Process for aktdrsgemensam inriktning och samordning — sa gor vi! pa nivan Arbetssatt i
Ramverket.
Dels ska det ge stod at att genomféra delmomentet Skapande av lagesbild och steg 5 Bearbeta och gor
urval av information
Det aterfinns i Process for samlad lagesbild — hur ska det géras? pa nivan Arbetssatt i Ramverket.
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De aktorer som tar emot information fran en annan aktor har ett ansvar att aterkoppla till aktéren som givit

informationen. Aterkopplingen kan ske bade formellt eller informellt, beroende pa sammanhang och syfte.
Betydelsen av aterkoppling ska inte underskattas eftersom den ligger till grund bade for att skapa fortroende
och lirande.

Checklista for att efterfraga, ta emot och aterkoppla informationsunderlag:

Efterfrdga information

Efterfraga
information
Fragestallning Kommentar

1.1 Varfor efterfragas
informationen?

Nar onskas

1.2 informationen?

1.3 Vad ska informationen
anvandas till?

Vilka forvantningar
och/eller behov finns
kring kvalitetsnivan pa
efterfragad information?

1.4

1.5 Ar informationen
tillgénglig via alternativa

informationskanaler,

sdsom WIS eller i

anteckningar fran

samverkanskonferenser?

Ta emot och aterkoppla information

Ta emot och

aterkoppla
information

Fragestallining Kommentar

2.1 Behover informationen
kvitteras??

Vilken typ av
aterrapportering
2.2 g .
forvantar sig
avsandaren?

2.3 Hur ska informationen
omhandertas i
organisationen?
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